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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ    สาขาวิชา .....  คณะเทคโนโลยี  มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี   โทรศัพท์ภายใน
 
ที่                             /๒๕.....                    วันที่      
 
เรื่อง  ขออนุมัติโครงการนิเทศนักศึกษาฝึกประสบการณ์วิชาชีพ/สหกิจศึกษา ปีการศึกษา ...... 
 
เรียน  คณบดีคณะเทคโนโลยี
ด้วย ในภาคเรียนที่....... ปีการศึกษา....... สาขาวิชา........... ได้ส่งนักศึกษาระดับปริญญาตรี ชั้นปีที่....... จำนวน ......... คน ออกไปฝึกประสบการณ์วิชาชีพ/สหกิจศึกษา เพื่อไปฝึกทักษะวิชาชีพในสถานประกอบการจริง ตั้งแต่วันที่................... ถึงวันที่................ เพื่อให้การฝึกประสบการณ์วิชาชีพ/สหกิจศึกษา ของนักศึกษาเป็นไปตามวัตถุประสงค์ของหลักสูตรที่สาขาวิชาฯได้กำหนดเอาไว้ 
สาขาวิชา........... จึงมีความประสงค์ออกไปนิเทศการฝึกประสบการณ์วิชาชีพ/สหกิจศึกษา ของนักศึกษา ณ สถานประกอบการ จำนวน ..... แห่ง จึงขอความอนุเคราะห์จากคณะฯ ดังนี้
๑.  ขออนุมัติโครงการนิเทศนักศึกษาฝึกประสบการณ์วิชาชีพ/สหกิจศึกษา และใช้งบประมาณของสาขาวิชา...................... (แนบโครงการนิเทศของสาขา)
๒.  ออกคำสั่งแต่งตั้งอาจารย์นิเทศก์นักศึกษาฝึกประสบการณ์วิชาชีพ/สหกิจศึกษา ประจำปีการศึกษา.............. ตามแผนการนิเทศของสาขาวิชาฯ รายชื่อดังนี้ (แนบแผนการนิเทศของสาขาฯ)
๑)
๒)
๓)

๓.  ออกคำสั่งให้อาจารย์นิเทศก์ไปราชการ ระหว่างวันที่................... ถึงวันที่................. ณ สถานประกอบการต่างๆ รายละเอียดตามแผนการนิเทศของสาขาฯ 
๔.  ขออนุมัติงบประมาณไปราชการ จาก.................... รหัสโครงการ...... รายละเอียด ดังนี้
๔.๑  ค่าเบี้ยเลี้ยง (บาทXคนXวัน)

จำนวน      บาท
๔.๒  ค่าที่พัก (บาทXห้องXคืน)

จำนวน      บาท

๔.๓  ค่าน้ำมันเชื้อเพลิง (กมxบาทXเที่ยว)
จำนวน      บาท
๔.๔  ค่าโดยสารรถประจำทาง (ไป-กลับ)
จำนวน      บาท
๔.๔  ค่าของที่ระลึก



จำนวน      บาท
รวมทั้งสิ้น
จำนวน      บาท

๕.  ออกหนังสือขอเข้านิเทศนักศึกษาฝึกประสบการณ์วิชาชีพ/สหกิจศึกษา ถึงสถานประกอบการ จำนวน ........ แห่ง (ตามแผนการนิเทศของสาขาวิชา)


๖.  ขอใช้รถยนต์ของคณะเทคโนโลยี รถตู้/รถกระบะ จำนวน ....... คัน (แนบใบขอรถ...)


๗.  ขอใช้รถยนต์ส่วนบุคคล หมายเลขทะเบียน........... เป็นยานพาหนะเดินทางไปราชการ


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
    


   (.....................................................)
   


       อาจารย์ผู้รับผิดชอบโครงการ
    


   (.....................................................)
   


              หัวหน้าสาขาวิชา
แผนการนิเทศนักศึกษาฝึกประสบการณ์วิชาชีพ/สหกิจศึกษา
ภาคเรียนที่.......... ปีการศึกษา...................
สาขาวิชา.....................................
	ลำดับ
	สถานประกอบการ
	วันที่/เวลา
	รายชื่อนักศึกษา

	๑
	เรียน  ผู้จัดการฝ่ายบุคคล
บริษัท สยามโกลด์เอ็นจิเนียริ่ง จำกัด
ที่อยู่  88 หมู่ 5 ต.หนองเม็ก อ.หนองหาน จ.อุดรธานี  41130
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