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	บันทึกข้อความ


ส่วนราชการ สาขาวิชา                                                 คณะเทคโนโลยี  มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี  โทร.  1614
 
ที่                        /                                        วันที่     
 
เรื่อง  รายงานขอซื้อวัสดุ  จำนวน             ใบเบิก   โดยวิธีเฉพาะเจาะจง  
 
เรียน  คณบดีคณะเทคโนโลยี


ด้วยคณะเทคโนโลยี สาขาวิชา                                                                      มีความประสงค์จะซื้อวัสดุ 
จำนวน            ใบเบิก เพื่อนำไปใช้ในราชการ                                                                                    จึงขอรายงาน

ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วย การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 22  ซึ่งมีรายละเอียด ดังต่อไปนี้


1. เหตุผลความจำเป็นที่ต้องซื้อ คือ เพื่อให้เป็นไปตามแผนที่ใช้ประกอบการเรียนการสอน/โครงการฯของสาขาวิชา                                  
คือ                                                                                                                                                        -
ซึ่งจำเป็นและยังขาดแคลนวัสดุดังกล่าวที่จะใช้ในการเรียนการสอน/โครงการฯ จึงจำเป็นต้องขออนุญาตจัดซื้อ


2. รายละเอียดของพัสดุที่จะซื้อ ตามเอกสารดังแนบ 

3. ราคากลางและรายละเอียดของราคากลาง ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด 
เป็นจำนวนเงิน                           บาท (                                                                                             ) 


4. วงเงินที่จะขอซื้อ วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรเป็นงบประมาณจาก  (  ) เงินงบประมาณแผ่นดิน
( ) เงินรายได้บำรุงการศึกษา ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.       - เป็นจำนวนเงิน           บาท (                                                                                             ) 

5. กำหนดเวลาที่ต้องการให้งานนั้นแล้วเสร็จ กำหนดระยะเวลาแล้วเสร็จและส่งมอบพัสดุภายใน                  วัน 
นับถัดจากวันลงนามในสัญญา 
6. วิธีที่จะซื้อและเหตุผลที่ต้องซื้อ ดำเนินการด้วยวิธีเฉพาะเจาะจง เนื่องจาก การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่มีการผลิต 
จำหน่าย ก่อสร้าง หรือให้บริการทั่วไป และมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกินวงเงินตามที่กำหนดในกฎกระทรวง

7. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา

8. ข้อเสนออื่น ๆ 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
1. เห็นชอบในรายงานขอซื้อดังกล่าวข้างต้น
2. อนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการ เพื่อให้การดำเนินการจัดซื้อครั้งนี้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและถูกต้องตาม
ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 25   จึงขอแต่งตั้งคณะกรรมการ
ดำเนินการซื้อโดยวิธีเฉพาะเจาะจงและคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  โดยวิธีซื้อตามระเบียบฯ ข้อ 25 (4) (5)  ดังรายชื่อต่อไปนี้ 

1. ......................................................................................... 
เป็น เจ้าหน้าที่ผู้สั่งซื้อ

และให้ผู้มีรายชื่อต่อไปนี้ เป็นคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ คือ

1. .........................................................................................  
เป็น ประธานกรรมการ

2. .........................................................................................
เป็น กรรมการ

3. .........................................................................................
เป็น กรรมการและเลขานุการ


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาให้ความเห็นชอบในรายงานขอซื้อดังกล่าวข้างต้น






        ลงชื่อ                                                  -





                          (นางสาวสุรัสวดี  พลั่วพันธ์) เจ้าหน้าที่ผู้ขอซื้อ
เรียน  คณบดีเพื่อโปรดเห็นควรอนุมัติให้ดำเนินการตามรายละเอียดดังกล่าวข้างต้น
    







เห็นชอบ

                               (นางสุภัสสร  จันทร์ศรีสุคต)
                          หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุคณะเทคโนโลยี



ไม่เห็นชอบ


 ________/_________/________

เรียน  คณบดีเพื่อโปรดเห็นควรอนุมัติให้ดำเนินการตามรายละเอียดดังกล่าวข้างต้น


            (รองศาสตราจารย์ ดร.สุนทร  สุทธิบาก)        





         


  
      คณบดีคณะเทคโนโลยี

                            (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.สุนันท์  นวลเพ็ง)



          __________/___________/__________
                                    รองคณบดีคณะเทคโนโลยี

 ________/_________/________

	

	บันทึกข้อความ


ส่วนราชการ  สาขาวิชา                                                     คณะเทคโนโลยี  มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี  โทร.  
 
ที่                                                              วันที่     
 
เรื่อง  รายงานขอจ้าง จำนวน               รายการ   โดยวิธีเฉพาะเจาะจง  
 
เรียน  คณบดีคณะเทคโนโลยี


ด้วยคณะเทคโนโลยี สาขาวิชา                                            มีความประสงค์จะจ้างทำ                            -  
                                                 - จำนวน            รายการ เพื่อนำไปใช้ในราชการ                                                   -  
จึงขอรายงานตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วย การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 22 ซึ่งมีรายละเอียด ดังต่อไปนี้


1. เหตุผลความจำเป็นที่ต้องจ้าง คือ เพื่อให้เป็นไปตามแผนที่ตั้งไว้ ตามโครงการฯของสาขาวิชา                                  
คือ                                                                                                                                                        -
ซึ่งจำเป็นและยังขาดแคลนวัสดุดังกล่าวที่จะใช้ในการเรียนการสอน/โครงการฯ จึงจำเป็นต้องขออนุญาตจัดจ้าง

2. รายละเอียดของงานจ้าง ตามแบบรูปรายการและเอกสารดังแนบ 

3. ราคากลางและรายละเอียดของราคากลางที่จัดจ้าง เป็นจำนวนเงิน                          บาท
(                                                                                              ) 

3. วงเงินที่จะจ้าง วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรเป็นงบประมาณที่ได้  จาก (  ) เงินงบประมาณแผ่นดิน
(  ) เงินรายได้บำรุงการศึกษา  (  ) รายได้อื่นๆ                                                ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.                         -
เป็นจำนวนเงิน                             บาท (                                                                              )  
5. กำหนดเวลาที่ต้องการให้งานนั้นแล้วเสร็จ กำหนดระยะเวลาแล้วเสร็จและส่งมอบพัสดุภายใน                  วัน 
นับถัดจากวันลงนามในสัญญา 
6. วิธีที่จะจ้างและเหตุผลที่ต้องจ้าง ดำเนินการด้วยวิธีเฉพาะเจาะจง เนื่องจาก การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่มีการผลิต 
จำหน่าย ก่อสร้าง หรือให้บริการทั่วไป และมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกินวงเงินตามที่กำหนดในกฎกระทรวง

7. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ  การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา

8. ข้อเสนออื่น ๆ  เพื่อให้การปฏิบัติงาน เป็นไปตามระเบียบการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ

พ.ศ. 2560 จึงขออนุญาตแต่งตั้งคณะกรรมการ เพื่อให้การดำเนินการจัดจ้างครั้งนี้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและถูกต้องตามระเบียบ

กระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 25  จึงขอแต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินการ
จัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจงและคณะกรรมการตรวจรับพัสดุโดยวิธีจ้างตามระเบียบฯ ข้อ 25 (4) (5) ดังรายชื่อต่อไปนี้ 

1. ......................................................................................... 
เป็น เจ้าหน้าที่ผู้สั่งจ้าง

และให้ผู้มีรายชื่อต่อไปนี้ เป็นคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ คือ

1. .........................................................................................  
เป็น ประธานกรรมการ

2. .........................................................................................
เป็น กรรมการ

3. .........................................................................................
เป็น กรรมการและเลขานุการ


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาให้ความเห็นชอบในรายงานขอจ้างดังกล่าวข้างต้น






        ลงชื่อ                                                  -





                           (นางสาวสุรัสวดี  พลั่วพันธ์) เจ้าหน้าที่ผู้ขอจ้าง
เรียน  คณบดีเพื่อโปรดเห็นควรอนุมัติให้ดำเนินการตามรายละเอียดดังกล่าวข้างต้น
    







เห็นชอบ

                               (นางสุภัสสร  จันทร์ศรีสุคต)
                          หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุคณะเทคโนโลยี



ไม่เห็นชอบ


 ________/_________/________

เรียน  คณบดีเพื่อโปรดเห็นควรอนุมัติให้ดำเนินการตามรายละเอียดดังกล่าวข้างต้น


            (รองศาสตราจารย์ ดร.สุนทร  สุทธิบาก)        





         


  
      คณบดีคณะเทคโนโลยี

                             (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.สุนันท์  นวลเพ็ง)



          __________/___________/__________
                                    รองคณบดีคณะเทคโนโลยี
                              ________/_________/______
	

	บันทึกข้อความ


ส่วนราชการ สาขาวิชา    สำนักงานคณะเทคโนโลยี      คณะเทคโนโลยี  มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี  โทร.  1614
 
ที่                    -  / 2565                                                 วันที่          
 
เรื่อง  รายงานขอซื้อวัสดุ    โดยวิธีเฉพาะเจาะจง  
 
เรียน  คณบดีคณะเทคโนโลยี


ด้วยคณะเทคโนโลยี สาขาวิชา      สำนักงานคณะเทคโนโลยี      มีความประสงค์จะซื้อวัสดุ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
ซึ่งมีรายละเอียด ดังต่อไปนี้ 

1. เหตุผลและความจำเป็นที่ต้องซื้อ เพื่อใช้ในโครงการ    สร้างความร่วมมือกับหน่วยงานภายนอก (ยุวนวัตกร)  -................................................................ซึ่งจำเป็นและยังขาดแคลนวัสดุดังกล่าวที่ใช้ในโครงการฯ จึงจำเป็นต้องขออนุญาตจัดซื้อ


2. รายละเอียดของพัสดุที่จะซื้อ ตามเอกสารดังแนบ 

3. ราคากลางและรายละเอียดของราคากลาง ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด 
เป็นจำนวนเงิน     3,053   บาท (    สามพันห้าสิบสามบาทถ้วน    )


4. วงเงินที่จะขอซื้อ วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรเป็นงบประมาณจาก   (  ) เงินงบประมาณแผ่นดิน
(  /  ) เงินรายได้บำรุงการศึกษา   (  ) รายได้อื่นๆ                                          ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565    -
เป็นจำนวนเงิน      3,053   บาท (    สามพันห้าสิบสามบาทถ้วน    ) 

5. กำหนดเวลาที่ต้องการให้งานนั้นแล้วเสร็จ กำหนดระยะเวลาแล้วเสร็จและส่งมอบพัสดุภายใน                  วัน 
นับถัดจากวันลงนามในสัญญา 
6. วิธีที่จะซื้อและเหตุผลที่ต้องซื้อ ดำเนินการด้วยวิธีเฉพาะเจาะจง เนื่องจาก การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่มีการผลิต 
จำหน่าย ก่อสร้าง หรือให้บริการทั่วไป และมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกินวงเงินตามที่กำหนดในกฎกระทรวง

7. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา

8. ข้อเสนออื่น ๆ  เพื่อให้การปฏิบัติงาน เป็นไปตามระเบียบการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ

พ.ศ. 2560 

จึงขอให้ผู้ที่มีความรับผิดชอบในการปฏิบัติงานโครงการนั้น

1. ...ผศ.ดร.วราจิต  พยอม................................................... 
เป็นเจ้าหน้าที่สั่งซื้อ

และขอแต่งตั้งให้บุคคลต่อไปนี้ เป็นผู้ตรวจรับพัสดุ

1. ...นายรณฤทธิ์ จันทร์ศิริ...................................................  
เป็น ประธานกรรมการ

2. .........................................................................................
เป็น กรรมการ

3. .........................................................................................
เป็น กรรมการและเลขานุการ


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา ให้ความเห็นชอบขอได้โปรดอนุมัติให้ดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามรายละเอียดรายงานดังกล่าวข้างต้น






        ลงชื่อ                                                  -





                          (นางสาวสุรัสวดี  พลั่วพันธ์) เจ้าหน้าที่ผู้ขอซื้อ
เรียน  คณบดีเพื่อโปรดเห็นควรอนุมัติให้ดำเนินการตามรายละเอียดดังกล่าวข้างต้น
    







เห็นชอบ

                               (นางสุภัสสร  จันทร์ศรีสุคต)
                          หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุคณะเทคโนโลยี



ไม่เห็นชอบ


 ________/_________/________

เรียน  คณบดีเพื่อโปรดเห็นควรอนุมัติให้ดำเนินการตามรายละเอียดดังกล่าวข้างต้น


            (รองศาสตราจารย์ ดร.สุนทร  สุทธิบาก)        





         


  
      คณบดีคณะเทคโนโลยี

                            (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.สุนันท์  นวลเพ็ง)



          __________/___________/__________
                                    รองคณบดีคณะเทคโนโลยี

 ________/_________/________

	

	บันทึกข้อความ


ส่วนราชการ สาขาวิชา                                                 คณะเทคโนโลยี  มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี  โทร.  1614
 
ที่                        /                                        วันที่     
 
เรื่อง  รายงานขอจ้าง    โดยวิธีเฉพาะเจาะจง  
 
เรียน  คณบดีคณะเทคโนโลยี


ด้วยคณะเทคโนโลยี สาขาวิชา                                                            มีความประสงค์จะจ้าง โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ซึ่งมีรายละเอียด ดังต่อไปนี้ 

1. เหตุผลและความจำเป็นที่ต้องจ้าง เพื่อใช้ในโครงการ                                                                      -
.................................................................................................................................................... จึงจำเป็นต้องขออนุญาตจัดจ้าง

2. รายละเอียดของพัสดุที่จะจ้าง ตามเอกสารดังแนบ 

3. ราคากลางและรายละเอียดของราคากลาง ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด 
เป็นจำนวนเงิน                           บาท (                                                                                             ) 


4. วงเงินที่จะขอจ้าง วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรเป็นงบประมาณจาก   (  ) เงินงบประมาณแผ่นดิน
(  ) เงินรายได้บำรุงการศึกษา   (  ) รายได้อื่นๆ                                               ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.                         -
เป็นจำนวนเงิน                           บาท (                                                                                             ) 

5. กำหนดเวลาที่ต้องการให้งานนั้นแล้วเสร็จ กำหนดระยะเวลาแล้วเสร็จและส่งมอบพัสดุภายใน                  วัน 
นับถัดจากวันลงนามในสัญญา 
6. วิธีที่จะจ้างและเหตุผลที่ต้องจ้าง ดำเนินการด้วยวิธีเฉพาะเจาะจง เนื่องจาก การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่มีการผลิต 
จำหน่าย ก่อสร้าง หรือให้บริการทั่วไป และมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกินวงเงินตามที่กำหนดในกฎกระทรวง

7. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา

8. ข้อเสนออื่น ๆ  เพื่อให้การปฏิบัติงาน เป็นไปตามระเบียบการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ

พ.ศ. 2560 

จึงขอให้ผู้ที่มีความรับผิดชอบในการปฏิบัติงานโครงการนั้น

1. ......................................................................................... 
เป็นเจ้าหน้าที่สั่งจ้าง

และขอแต่งตั้งให้บุคคลต่อไปนี้ เป็นผู้ตรวจรับพัสดุ

1. .........................................................................................  
เป็น ประธานกรรมการ

2. .........................................................................................
เป็น กรรมการ

3. .........................................................................................
เป็น กรรมการและเลขานุการ


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา ให้ความเห็นชอบขอได้โปรดอนุมัติให้ดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามรายละเอียดรายงานดังกล่าวข้างต้น






        ลงชื่อ                                                  -





                          (นางสาวสุรัสวดี  พลั่วพันธ์) เจ้าหน้าที่ผู้ขอซื้อ
เรียน  คณบดีเพื่อโปรดเห็นควรอนุมัติให้ดำเนินการตามรายละเอียดดังกล่าวข้างต้น
    







เห็นชอบ

                               (นางสุภัสสร  จันทร์ศรีสุคต)
                          หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุคณะเทคโนโลยี



ไม่เห็นชอบ


 ________/_________/________

เรียน  คณบดีเพื่อโปรดเห็นควรอนุมัติให้ดำเนินการตามรายละเอียดดังกล่าวข้างต้น


            (รองศาสตราจารย์ ดร.สุนทร  สุทธิบาก)        





         


  
      คณบดีคณะเทคโนโลยี

                            (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.สุนันท์  นวลเพ็ง)



          __________/___________/__________
                                    รองคณบดีคณะเทคโนโลยี

 ________/_________/________
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