
สัญญาเงินยืมเลขท่ี.......................................................................  วันท่ี.............................................                      ส่วนท่ี  1 

ช่ือผู้ยืม.........................................................................................          จำนวนเงิน.....................................................บาท   แบบ 8708 

ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
 

ที่ทำการ..................................................................... 
                    วันท่ี..............เดือน.......................................พ.ศ. .......................... 

 

เร่ือง ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
 

เรียน อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏอดุรธานี 
 

 ตามคำสั่ง / บันทึกท่ี ....................................................................ลงวันท่ี..................................................................ได้อนมุัติให ้

ข้าพเจ้า ...................................................................................................................ตำแหน่ง....................................................................................  
สังกัด......................................................................................................................พร้อมด้วย.................................................................................. 
.................................................................................................................................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................................................................................................. 
เดินทางไปปฏิบตัิราชการที่ ...................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................................โดยออกเดินทางจาก 

 บ้านพัก      สำนักงาน      ประเทศไทย                ตั้งแต่วันท่ี............เดือน..........................พ.ศ...............     เวลา...........................น. 
และกลับถึง     บา้นพัก      สำนักงาน        ประเทศไทย    วันท่ี...........เดือน..........................พ.ศ...............     เวลา...........................น.  
รวมเวลาไปราชการครั้งนี้...........................วัน......................ช่ัวโมง   
 ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดนิทางไปราชการสำหรับ        ข้าพเจ้า        คณะเดินทาง   ดังนี้ 
ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางประเภท..............................................................................    จำนวน.......................วัน      รวม.........................................บาท 

ค่าเช่าท่ีพักประเภท...........................................................................................    จำนวน.......................วัน      รวม.........................................บาท 
ค่าพาหนะ....................................................................................................................................................        รวม.........................................บาท 

ค่าใช้จ่ายอื่น.................................................................................................................................................        รวม.........................................บาท 

                           รวมเงินท้ังสิ้น.................................................บาท 

จำนวนเงิน (ตัวอักษร)  ............................................................................................................................................................................................. 
 

 ข้าพเจ้าขอรับรองว่าราชการที่กล่าวมาข้างต้นเป็นความจริง และหลกัฐานการจ่ายทีส่่งมาด้วยจำนวน................................. ฉบับ 
รวมทั้งจำนวนเงินท่ีขอเบิกถูกต้องตามกฎหมายทุกประการ 
 

             ลงช่ือ.............................................................ผู้ขอรับเงิน 

                                 (..................................................) 
          ตำแหน่ง.................................................................. 
          วันที่...................เดือน.......................พ.ศ. ................. 
 
 
 
 
 
 
 

     

มหาวิทยาลยัราชภฏัอุดรธาน ี

 



 
 

    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ได้รับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ      จำนวน.......................................................................................บาท 
 (........................................................................................................................) ไว้เป็นการถูกต้องแล้ว 
 
 
 
 
 ลงช่ือ................................................................ผู้รับเงิน   ลงช่ือ ...........................................................ผู้จ่ายเงิน 
        (...........................................................)                                                (............................................................) 
ตำแหน่ง......................................................................                               ตำแหน่ง..................................................................... 
วันท่ี ................เดือน........................พ.ศ. .................                                วันท่ี ................เดือน........................พ.ศ. ................. 
จากเงินยืมตามสญัญาเลขท่ี.............................................................................    วันท่ี ...........เดือน.......................พ.ศ.........................                                                                                                                  
 
หมายเหตุ ................................................................................................................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................................................................................................. 
 
 

คำชี้แจง   
1. กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจัดทำใบเบิกค่าใช้จ่ายรวมฉบับเดียวกัน หากระยะเวลาในการเริม่ต้นและสิ้นสุดการเดินทางของแต่ละ

บุคคลแตกต่างกันให้แสดงรายละเอียดของวัน เวลา ที่แตกต่างกันของบุคคลนั้นในช่องหมายเหต ุ
2. กรณียื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรายบุคคล ให้ผู้ขอรับเงินเป็นผูล้งลายมือช่ือผู้รับเงินและวันเดือนปีท่ีรับเงินกรณีที่มีการยืมเงินให้ระบุวันท่ีที่ได้รบั

เงินยืม เลขท่ีสัญญายืมและวันท่ีอนุมัติเงินยืมด้วย 
3. กรณีที่ยื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรวมเป็นหมู่คณะ ผู้ขอรับเงินต้องลงลายมือช่ือในช่องผู้รับเงินท้ังนี้ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคนลงลายมือช่ือผู้รับเงินใน

หลักฐานการจ่ายเงิน (ส่วนท่ี 2) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงินท่ีแนบถูกต้องแล้ว 
    เห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ายได ้
 
    ลงช่ือ................................................................................. 
                    (นางสุภัสสร จันทร์ศรีสคุต) 

 

    ตำแหน่ง  ....................................................................... 
   
     วันท่ี ................................................................................. 
 

       อนุมัติให้จ่ายได ้
 
 
       ลงช่ือ................................................................................. 
                              (ผศ. ดร.วราจิต พยอม) 

 

       ตำแหน่ง .............................................................................. 
 
       วันที่ ................................................................................. 

 

หัวหน้ากลุ่มงานพัสดุและการเงินคณะเทคโนโลยีและวิศวกรรมศาสตร ์ คณบดีคณะเทคโนโลยีและวิศวกรรมศาสตร ์



คำชี้แจง    
1.  ค่าเบี้ยเลี้ยงและค่าเช่าท่ีพักให้ระบุอัตราวันละ และจำนวนวันที่ขอเบิกของแต่ละบุคคลในช่องหมายเหตุ 
2.  ให้ผู้มีสิทธิแตล่ะคนเป็นผู้ลงลายมือช่ือผู้รับเงินและวันเดือนปีท่ีไดร้ับเงิน กรณเีป็นการรับจากเงินยมืให้ระบุวันท่ีที่ไดร้ับจากเงินยมื 
3.  ผู้จ่ายเงิน หมายถึง ผู้ที่ขอยืมเงินจากทางราชการ และจ่ายเงินยมืนั้นให้ผู้เดินทางแต่ละคนเป็นผู้ลงลายมือช่ือผู้จ่ายเงิน 

หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการไปราชการ 
ชื่อส่วนราชการ มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี  จังหวัดอุดรธาน ี

ประกอบใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางของ.....................................................ลงวันที.่...............เดือน...........................พ.ศ. .................. 
            

ลำดับ
ที ่ ชื่อ – สกุล  ตำแหน่ง 

ค่าใช้จ่าย 
รวม 

ลายมือชื่อ 
ผู้รับเงิน 

วัน เดือน ป ี
ที่รับเงิน หมายเหตุ 

ค่าเบ้ียเลี้ยง ค่าเช่าท่ีพัก ค่าพาหนะ ค่าใช้จ่ายอื่น 
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           

รวม      
ตามสญัญายืมเงินเลขที.่..............วนัท่ี
................................. 

จำนวนเงินรวมทั้งสิ้น  (ตัวอักษร)............................................................................................    
              ลงชื่อ......................................................................... 
                (......................................................) 
              ตำแหน่ง................................................................... 
                   วันที่.......................................................................... 

ส่วนที่  2 



ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 
ส่วนราชการ มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี 

วัน เดือน ปี รายละเอียดการจ่าย จำนวนเงิน หมายเหตุ 
วันเดินทางออกจากบ้านพัก 
วันที่ ......................................... 
เวลา ........................................  
 
วันเดินทางกลับไปถึงบ้านพัก 
วันที่ ......................................... 
เวลา ........................................  
 

ค่าโดยสารรถรับจ้างจากที่พัก.......................... 
......................................................................... 
ถึง.................................................................... 
......................................................................... 
ไป-กลับ รวม 2 เที่ยวๆ ละ.......................บาท 
เป็นเงิน 

  

ค่าโดยสาร........................................................ 
จาก.................................................................. 
ถึง.................................................................... 
ไป-กลับ รวม 2 เที่ยวๆ ละ.......................บาท 
เป็นเงิน 

  

ค่าโดยสารรถรับจ้างจากสถานี......................... 
......................................................................... 
ถึง.................................................................... 
......................................................................... 
ไป-กลับ รวม 2 เที่ยวๆ ละ.......................บาท 
เป็นเงิน 

  

อ่ืนๆ เดินทางโดยรถยนต์ส่วนบุคคล 
หมายเลขทะเบียน............................................ 
จากบ้านพักเลขท่ี............................................. 
อำเภอ................... จังหวัด.............................. 
ถึง ตำบล......................................................... 
อำเภอ............................................................. 
จังหวัด……………………………………………..…….. 
ระยะทาง……………………… กม. ไป-กลับ 
รวม…………………กม. กม.ละ 4 บาท เป็นเงิน 

  

 รวมเป็นเงินทั้งสิ้น   
 
รวมเป็นเงินทั้งสิ้น (ตัวอักษร) (………………………………………………………………………….) 
 

 ข้าพเจ้า .......................................................................................ขอรับรองว่า รายจ่ายข้างต้นนี้ ไม่อาจเรียก
ใบเสร็จรับเงินจากผู้รับได้ และข้าพเจ้าได้จ่ายไปในงานของราชการโดยแท้ 
 
 
               (………………….…………………..……..) 
           ตำแหน่ง………………………………………………. 
              วันที่…………………………………………… 


	รวมเงินทั้งสิ้น.................................................บาท
	ได้รับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ      จำนวน.......................................................................................บาท


